NACRT

Na temelju c¢lanka 23. stavka 6. Zakona o provedbi carinskih propisa Europske unije
(»Narodne novine«, broj 54/2013) ministar financija donosi

PRAVILNIK
O ODREDIVANJU SLUZBENOG MJESTA

I. TEMELJNE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom propisuju se op¢i i posebni uvjeti za odredivanje sluzbenog mjesta te
postupak izdavanja odobrenja o ispunjavanju uvjeta za utvrdivanje sluZbenog mjesta za
poslovne prostorije, prostore i objekte u zracnoj, pomorskoj i rije¢noj luci, poStanskom uredu,
Zeljeznickom kolodvoru, ¢voriStima i instalacijama ili drugom mjestu (u daljnjem tekstu:
prostori) ako se na njima obavlja promet robom koja podlijeZe primjeni carinskih propisa 1
drugih propisa iz nadleznosti Ministarstva financija, Carinske uprave (u daljnjem tekstu:
Carinska uprava) ili promet putnika izmedu Europske unije i tre¢ih zemalja.

Clanak 2.

(1) Odobrenje o ispunjavanju uvjeta za utvrdivanje sluzbenog mjesta (u daljnjem tekstu:
odobrenje) izdaje podrucni carinski ured nadleZan prema mjestu gdje se nalaze prostori koji se
utvrduju kao sluZbeno mjesto.

(2) Odobrenje se izdaje osobi koja upravlja i organizira obavljanje djelatnosti u prostorima iz
¢lanka 1. ovoga Pravilnika (u daljnjem tekstu: operater).

(3) Odobrenjem se utvrduje i poseban prostor za podnoSenje robe i provedbu mjera carinskog
nadzora.

Clanak 3.
Iznimno, sluZbenim mjestima bez izdavanja odobrenja smatraju se:

1. cestovni granicni prijelazi odredeni sukladno posebnim propisima,

2. prijevozna sredstva u kojima se provodi carinski postupak tijekom prijevoza u skladu s
medunarodnim sporazumima,

3. prostori u carinskim uredima, odredeni kao prostori za podnoSenje robe i provedbu mjera
carinskog nadzora te primjenu carinskih 1 drugih propisa iz nadleznosti Carinske uprave,

4. prostori odobreni kao prostori slobodne zone ili slobodnih skladista, sukladno posebnim
propisima kojima se ureduje osnivanje, rad i provedba mjera u slobodnim zonama i
slobodnim skladiStima.

II. UVIETI ZA UTVRBIVANIJE SLUZBENOG MJESTA



Opdi uvjeti

Clanak 4.
Odobrenje se izdaje podnositelju zahtjeva koji ispunjava sljedece opce uvjete:
1. ima poslovni nastan u Republici Hrvatskoj,
2. pravodobno i u cijelosti podmiruje svoje obveze prema Carinskoj upravi,

3. nema nepodmirenih dospjelih javnih davanja, sukladno potvrdi nadlezne ustrojstvene
jedinice Porezne uprave,

4. nije teze krSio ili nije ponavljao krSenje propisa iz nadleznosti Carinske uprave,
5. uz zahtjev podnese pisanu izjavu kojom se obvezuje da ce:

- za izvrSavanje sluzbenih radnji osigurati nesmetani pristup sluzbenom mjestu te svim
ostalima prostorima koji su funkcionalno, stvarno, poslovno ili na bilo koji drugi nacin s
njime povezani,

- sluzbeno mjesto biti sigurno na nacin koji ne dopusta nezakoniti ulazak i ima uredene
odgovarajuce mjere za kontrolu pristupa kako bi se sprijecio neovlasteni pristup,

- sluzbeno mjesto biti odgovarajuce za kvalitetno drzanje robe uzimajuci u obzir 1 njezina
prirodna svojstva,

- bez naknade omoguciti pristup sluzbenom mjestu osobama, prijevoznim sredstvima i robi
koje su predmet sluZbenih radnji iz nadleZnosti Carinske uprave.

Posebni uvjeti
Clanak 5.

(1) Sluzbeno mjesto mora omoguciti uc¢inkovito provodenje mjera koje Carinska uprava
sukladno carinskim propisima provodi s robom koja se unosi u ili iznosi iz carinskog podrucja
radi osiguranja zastite i oCuvanja sigurnosti drustva, a osobito zastite zdravlja i Zivota ljudi,
Zivotinja 1 bilja, okoliSa, kulturne baStine, nacionalnog blaga povijesne, umjetnicke ili
arheoloSke vrijednosti, intelektualnog vlasniStva te zaStite drugih opcih i1 javnopravnih
interesa (carinsko-sigurnosne mjere).

(2) Uzimaju¢i u obzir posebnosti sluZbenog mjesta u odnosu na obavljanje prometa robom
koja podlijeZe primjeni carinskih i drugih propisa iz nadleznosti Carinske uprave, za izdavanje
odobrenja uzeti ¢e se u obzir zadovoljavanje sljedecih posebnih uvjeta:

1. moguénost nesmetanog istovara i detaljnog pregleda robe, a Sto ukljucuje i posebne
prostore za smjestaj i rad uredaja za provedbu carinskog nadzora i carinsko-sigurnosnih mjera
(rendgen i sl.),



2. mogucnost smjestaja robe koja podlijeze ili moze podlijegati upravnim, nadzornim i
drugim mjerama u okviru provedbe postupka carinjenja robe,

3. omogucavanje prijevoza za izvrSavanje sluzbenih radnji u vezi sa carinjenjem robe i
prometom putnika izmedu Europske unije i tre¢ih zemalja,

4. pruzanje tehnicke pomoc¢i na zahtjev carinske sluzbe pri provodenju sluzbenih radnji,

5. moguénost evidentiranja i stavljanja na raspolaganje carinskom uredu podataka o redu
voZznje, letenja ili plovidbe te svih drugih podataka o planiranom i stvarnom prometu osoba i
robe,

6. mogucnost osiguranja tehnickih preduvjeta za potrebe elektroni¢ke komunikacije,

7. osiguranje uredskog prostora za rad carinskih sluZzbenika unutar posebnog prostora za
podnoSenje robe i provedbu mjera carinskog nadzora. Iznimno, uredski prostor moZe biti 1

izvan posebnog prostora za podnoSenje robe i provedbu mjera carinskog nadzora, ali ne izvan
prostora koji je odreden kao sluzbeno mjesto.

III. POSTUPAK IZDAVANJA ODOBRENJA

Podnosenje zahtjeva
Clanak 6.

(1) Zahtjev se podnosi sukladno obrascu iz Priloga 1. ovoga Pravilnika koji je njegov sastavni
dio.

(2) Zahtjev mora sadrzavati sve podatke koji ¢e podrucnom carinskom uredu omogucditi
provjeru jesu li ispunjeni svi uvjeti za izdavanje odobrenja.

(3) Uz zahtjev se podnosi:

1. dokaz o upisu u odgovarajuci registar, za upravljanje i organiziranje obavljanja djelatnosti u
predmetnom prostoru,

2. opis obavljanja djelatnosti u predmetnom prostoru,

3. skica i tehniCki opis prostora za koje se zahtijeva utvrdivanje sluzbenog mjesta, s
navodenjem svih ostalih prostora koji su funkcionalno, stvarno, poslovno ili na bilo koji drugi
nacin s njim povezani,

4. dokaz da za predmetni prostor raspolaZze ispravama nadleZnih tijela izdanim sukladno
posebnim propisima kojima se zahtijevaju posebni uvjeti u odnosu na prirodna svojstva i
druge karakteristike robe,



5. izjava podnositelja zahtjeva da je ovlaStenik prava raspolaganja predmetnim prostorom, s
dokazom o istom,

6. izjava podnositelja zahtjeva o preuzimanju obveza iz Clanka 4. tocke 5. ovoga Pravilnika,

7. izjava podnositelja zahtjeva o raspolaganju logistickim, operativnhim i prijevoznim
sredstvima potrebnim za manipulaciju s robom koja podlijeZe carinjenju,

8. izjava podnositelja zahtjeva s podacima o odgovornoj osobi za kontakt s nadleZnim
carinskim uredom (ime i prezime, OIB, adresa radnog mjesta, telefon, elektronic¢ka adresa),

9. popis zaposlenih osoba s ovlastenim pristupom sluZbenom mjestu.
Clanak 7.

(1) Ako zahtjev ne sadrZi sve potrebne podatke ili uz isti nisu dostavljene sve potrebne isprave
podrucni carinski ured pozvat ¢e podnositelja zahtjeva da u odredenom roku dopuni zahtjev sa
svim nedostaju¢im podacima odnosno ispravama.

(2) Ako podnositelj zahtjeva sukladno pozivu iz stavka 1. ovoga ¢lanka ne dostavi zatraZene
podatke odnosno isprave, a bez istih se zahtjevu ne moZe udovoljiti, zahtjev ¢e se rjeSenjem
odbiti.

Clanak 8.

(1) Radi provjere uvjeta propisanih za izdavanje odobrenja u postupku povodom uredno
postavljenog zahtjeva procelnik podru¢nog carinskog ureda imenuje povjerenstvo koje se
sastoji od predsjednika i dva clana. Procelnik ¢e prije donoSenja odluke o imenovanju
povjerenstva s osobitom paZnjom provjeriti sve raspoloZive Cinjenice radi izbjegavanja
moguceg sukoba interesa u radu povjerenstva.

(2) O utvrdenom c¢injeni¢nom stanju, temeljem pregleda dokumentacije 1 prostora,
povjerenstvo sastavlja zapisnik s misljenjem o ispunjavanju uvjeta za utvrdivanje sluzbenog

mjesta.

(3) Ako povjerenstvo daje pozitivno misljenje duzno je ovjeriti skicu i tehnicki opis prostora.

Izdavanje odobrenja
Clanak 9.
(1) Podru¢ni carinski ured po provedenom postupku iz ¢lanka 8. ovoga Pravilnika donosi
odobrenje ili obrazlozeno rjeSenje o odbijanju zahtjeva zbog neispunjavanja uvjeta za
utvrdivanje sluzbenog mjesta.

(2) Odobrenje mora sadrZavati:

1. identifikacijsku oznaku (sastoji se od oznake registra odobrenja, oznake izdavatelja
odobrenja i rednog broja u registru),



2. podatke o operateru (naziv, sjediste, OIB, telefon, elektronicka adresa),

3. adresu i ostale podatke o prostoru koji se utvrduje kao sluzbeno mjesto, prema skici i
tehnickom opisu istog ovjerenima sukladno ¢lanku 8. stavku 3. ovoga Pravilnika,

4. obvezu operatera da bez odlaganja obavijesti nadleZni carinski ured o svim promjenama
stvarne i pravne naravi od utjecaja na izdavanje odobrenja,

5. pojedinosti 0 obvezama operatera, ovisno o okolnostima slucaja:

- obvezu operatera da dopusti nesmetani pristup prostorima koji su odredeni kao sluzbeno
mjesto te svim ostalima prostorima koji su funkcionalno, stvarno, poslovno ili na bilo koji
drugi nacin s njime povezani,

- obvezu operatera da omoguci prijevoz za izvrSavanje sluzbenih radnji u vezi sa carinjenjem
robe i prometom putnika izmedu Europske unije i tre¢ih zemalja,

- obvezu operatera da omogu¢i tehniCku pomo¢, prema potrebi i uz koriStenje sredstava iz
¢lanka 6. stavak 3. tocka 7. ovoga Pravilnika, kada to u provodenju sluzbene radnje od njega
zatraZi ustrojstvena jedinica Carinske uprave, pri ¢emu troSkove koji mogu nastati radi
pruzanja tehnicke pomoci snosi operater,

- nacin stavljanja na raspolaganje carinskom uredu podataka o redu voZnje, letenja ili
plovidbe te svih drugih podataka o planiranom i stvarnom prometu osoba i robe kao i1 nacin
vodenja evidencije o tim podacima. Podaci se stavljaju na raspolaganje carinskom uredu
odmah po saznanju, a u slucaju donosenja plana, rasporeda ili reda voZnje, letenja ili plovidbe
odmah po donosenju,

- obvezu operatera da odmah bez odlaganja ukloni robu, predmete, objekte, uredaje i
prometna sredstava koja se bez suglasnosti nalaze na sluZbenom mjestu,

- obvezu operatera da omoguci uvid u sve evidencije sukladno ¢lanku 23. stavku 4. tocki 3.
Zakona o provedbi carinskih propisa Europske unije,

- obvezu operatera da podatke iz Clanka 23. stavka 4. to¢ke 2. Zakona o provedbi carinskih
propisa Europske unije stavi na raspolaganje nadleznom carinskom uredu odmah po saznanju,
a u slucaju donoSenja plana, rasporeda ili reda voznje, letenja ili plovidbe odmah po
donoSenju,

- obvezu operatera da se odazove pozivu carinskog ureda i/ili dostavi traZenu dokumentaciju.

6. podatke o odgovornoj osobi za kontakt s nadleZnim carinskim uredom (ime i prezime, OIB,
adresa radnog mjesta, telefon, elektronicka adresa),

7. podatke o mjesno nadleznom carinskom uredu za sluzbeno mjesto, kao nadzornom
carinskom uredu.

Clanak 10.



Odobrenje se ne moZe prenijeti na drugu osobu.

Clanak 11.
(1) Odobrenje se moze izmijeniti ili ukinuti na zahtjev operatera.
(2) Odobrenje ¢e se ukinuti po sluzbenoj duznosti:
- ako se utvrdi prestanak ispunjavanja jednog od uvjeta za izdavanje odobrenja ili
neispunjavanje jedne od obveza preuzetih odobrenjem,
- ako prestane potreba za sluzbenim mjestom na odredenom podrucju.
(3) Odluku iz stavka 1. i 2. ovoga Clanka donosi podru¢ni carinski ured koji je izdao
odobrenje.

Vodenje evidencije

Clanak 12.
(1) Evidencija izdanih odobrenja vodi se u informacijskom sustavu Carinske uprave.
(2) Podrucni carinski ured je duZan pratiti uskladenost postoje¢ih sluZbenih mjesta sa
zahtjevima gospodarskih interesa i potrebama provedbe mjera nadzora iz nadleZnosti
Carinske uprave te o istom jednom godiSnje izvijestiti SrediSnji ured Carinske uprave (u
daljnjem tekstu: SrediSnji ured) s prijedlogom poduzimanja mjera.

IV. UPUCIVANIE JAVNOG POZIVA

Clanak 13.
(1) SrediSnji ured na osnovi podataka o postoje¢im sluzbenim mjestima stvara mrezu
sluzbenih mjesta na teritoriju nadleznosti Carinske uprave. Podaci se na odgovarajuc¢i nacin
objavljuju na internetskim stranicama Carinske uprave.
(2) Sredisnji ured procjenjuje zahtjeve opsega, strukture i tokova kretanja roba u putnickom i
robnom prometu s inozemstvom te druge gospodarske interese i potrebe provedbe mjera
nadzora iz nadleznosti Carinske uprave i drugih nadleZnih tijela kao i podatke sadrZzane u
izvjeScu iz €lanka 12. stavka 2. ovoga Pravilnika.
(3) Ovisno o rezultatima procjene SrediSnji ured objavljuje javni poziv u kojem iskazuje
potrebu da se na odredenom podrucju utvrduju sluzbena mjesta. Javni poziv objavljuje se na
internetskim stranicama Carinske uprave te po procjeni i u dnevnom tisku.
(4) U javnom pozivu bit ¢e objavljeni op¢i uvjeti za utvrdivanje sluZbenog mjesta i posebni

uvjeti prema okolnostima slucaja te uputa o na¢inu podnosenja zahtjeva.

V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE



Clanak 14.

(1) Podrucni carinski ured ¢e izvrSiti provjeru prostora odobrenih i odredenih za podnosenje
robe 1 provedbu carinski dopusStenog postupanja ili uporabe robe prema odredbama propisa
koji su vazili do dana stupanja na snagu Zakona o provedbi carinskih propisa Europske unije
radi evidentiranja istih kao sluzZbenih mjesta u skladu s ¢lankom 100. stavkom 2. navedenog
Zakona.

(2) Ako uroku iz ¢lanka 100. stavka 2. Zakona o provedbi carinskih propisa Europske unije

operater ne ishodi odobrenje za pojedini prostor na navedenom prostoru nece se moci

obavljati radnje u svezi s carinjenjem robe i prometom putnika izmedu Europske unije i

trecih zemalja te ¢e biti izbrisani iz evidencije sluzbenih mjesta iz stavka 1. ovoga ¢lanka.
Clanak 15.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu prvog dana od dana objave u »Narodnim novinamax.

KLASA:

URBROI:
Zagreb, 2013.

Ministar financija

Slavko Lini¢, v. r.



PRILOG 1.

ZAHTJEV

ZA IZDAVANIJE ODOBRENJA O UTVRBDIVANJU SLUZBENOG MJESTA

1. Podaci o podnositelju zahtjeva

(OPERATER)

Naziv:

A)

PODRUCNI CARINSKI URED

OIB:

Adresa:

Telefon:

Elektroni¢ka adresa:

Odgovorna osoba (ime i prezime, OIB):

2. Podaci )

za izdavanje

opunomoceniku
podnositelja zahtjeva u postupku
odobrenja
(popunjava se ako podnositelj
zahtjeva ima opunomocenika):

Naziv/ime i prezime:

OIB:

Adresa:

(prijemni Stambilj podru¢nog carinskog

Telefon:

ureda)

Elektroni¢ka adresa:

3. Podaci o prostoru za koje se zahtijeva izdavanje odobrenja:

a) adresa:

b) osnov raspolaganja prostorom:




c¢) kratki opis:

4. Podaci o ispunjavanju opc¢ih uvjeta propisanih c¢lankom 4. Pravilnika o
odredivanju sluzbenog mjesta (oznaciti kvadrat ponudenih odgovora):

a) Da li je uz zahtjev priloZen dokaz da podnositelj zahtjeva ima poslovni nastan u Republici
Hrvatskoj?

Odgovor: 0 DA o NE

b) Da li podnositelj zahtjeva pravodobno i u cijelosti podmiruje svoje obveze prema Carinskoj
upravi?

Odgovor: o DA o NE
c¢) Da li podnositelj zahtjeva ima nepodmirenih dospjelih javnih davanja?
Odgovor: o DA o NE

d) Da li je podnositelj zahtjeva teze krSio ili ponavljao krSenje propisa iz nadleZnosti Carinske
uprave?

Odgovor: o DA o NE

e) Da li je uz zahtjev priloZena izjava podnositelja zahtjeva o preuzimanju obveza propisanih
¢lankom 4. tockom 5. Pravilnika o odredivanju sluzbenog mjesta?

Odgovor: o DA o NE

5.  Zahtjevu se prilaze (oznaciti kvadrat priloga pod odredenim rednim brojem te
isti eventualno popuniti potrebnim podatkom):

] 1. punomoé¢ za zastupanje

"] 2. dokaz o upisu u registar

"] 3. opis obavljanja djelatnosti u prostoru za koji se zahtijeva utvrdenje sluzbenog mjesta,
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] 4. skica i tehni¢ki opis prostora, objekata i poslovnih prostorija za koje se zahtijeva
utvrdivanje sluZzbenog mjesta, s navodenjem svih ostalih prostora koji su funkcionalno,
stvarno, poslovno ili na bilo koji drugi nacin s njim povezani,

] 5. isprave kojima se dokazuje da predmetni prostor raspolaZe ispravama nadleZnih tijela
izdanim sukladno posebnim propisima kojima se zahtijevaju posebni uvjeti u odnosu na
prirodna svojstva i druge karakteristike robe, i to:

"] 6. izjava podnositelja zahtjeva da je ovlastenik prava raspolaganja predmetnim prostorom,
a kao dokaz o istom prilaZe se:

"] 7. izjava podnositelja zahtjeva kojom se obvezuje da preuzima obveze iz ¢lanka 4. tocke 5.
ovoga Pravilnika, da Ce:

- za izvrSavanje sluzbenih radnji osigurati nesmetani pristup sluZbenom mjestu te svim
ostalima prostorima koji su funkcionalno, stvarno, poslovno ili na bilo koji drugi nacin s
njime povezani,

- sluZzbeno mjesto biti sigurno na nacin koji ne dopusta nezakoniti ulazak i ima uredene
odgovarajuc¢e mjere za kontrolu pristupa kako bi se sprijec¢io neovlasteni pristup,

- sluzbeno mjesto biti odgovaraju¢e za kvalitetno drZanje robe uzimaju¢i u obzir i njezina
prirodna svojstva,

- bez naknade omoguciti pristup sluZbenom mjestu osobama, prijevoznim sredstvima i robi
koje su predmet sluzbenih radnji iz nadleznosti Carinske uprave,

] 8. izjava podnositelja zahtjeva od g. o raspolaganju logisti¢kim,
operativnim 1 prijevoznim sredstvima potrebnim za manipulaciju s robom koja podlijeze
carinjenju,

1 9. izjava podnositelja zahtjeva od g.s podacima o odgovornoj osobi
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za kontakt s nadleznim carinskim uredom (ime i prezime, OIB, adresa radnog myjesta,
elektronicka adresa),

"] 10. izjava podnositelja zahtjeva od g. s popisom zaposlenih
osoba s ovlastenim pristupom sluzbenom mjestu,

] 11. (dodatne isprave):

(mjesto, datum)

Potpis: Pecat:

Napomene za popunjavanje obrasca:
1. Polja oznacena brojkom popunjava podnositelj zahtjeva, a slovno oznaceno polje oznacava
podrucni carinski ured.

2. Izjave navedene pod tockama 6., 7., 8., 9. 1 10. mogu se dati zajedno u obliku jedinstvene
izjave.




