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URBROJ: 513-02-1710/1-14-1

Zagreb, 28. svibnja 2014.

Na temelju ¢lanka 11. Zakona o carinskoj sluzbi (,Narodne novine®, br. 68/2013 i 30/2014)
pomo¢nik ministra financija i ravnatelj Carinske uprave donosi

UPUTU

O POSEBNOSTIMA ZASTUPANJA TROQARINSKIH I POREZNIH OBVEZNIKA U VEZI S
UPORABOM SUSTAVA ELEKTRONICKE RAZMJENE PODATAKA ZA PODNOSENJE
TROSARINSKIH OBRAZACA | OBRAZACA POSEBNIH POREZA (SUSTAVA E-
TROSARINE)

8 UVODNE ODREDBE

Posebnosti zastupanja troSarinskih i poreznih obveznika u vezi s uporabom sustava
elektronicke razmjene podataka za podnosenje tro$arinskih obrazaca i obrazaca posebnih poreza
(sustava e-TroSarine) uredene su:

- Clankom 15. Opceg poreznog zakona (,Narodne novine, br. 147/2008, 18/2011, 78/2012,
136/2012 i 73/2013),

- Clankom 7. Pravilnika o podnoS8enju tro$arinskih obrazaca i obrazaca posebnih poreza
uporabom sustava elektronicke razmjene podataka (,Narodne novine, br. 11/2014) te

- Clancima 2. i 10. Pravila uporabe sustava elektronitke razmjene podataka i pruzanja
usluga elektronickog poslovanja Ministarstva financija, Carinske uprave (e-Carina).’

Sukladno navedenim odredbama, troSarinski i porezni obveznik moZe na zakonom
predviden nacin ovlastiti osobu koja posjeduje kvalificirani certifikat kojim se potvrduje napredni
elektronicki potpis (u skladu s odredbama Zakona o elektroni¢kom potpisu) da u njegovo ime i za
njegov racun popunjava i potpisuje napredmm elektroniCkim potpisom tro$arinske obrasce i obrasce
posebnih poreza te njihove ispravke.?

Takva osoba koja je ovlastena za zastupanje tro$arinskih i poreznih obveznika smatra se
korisnikom sustava e-Carina, aplikativnhog podsustava e-Tro$arine.

To znaCi da se opunomocenik registrira kao korisnik sustava e-Carine (koritenjem G2B
servisa Carinske uprave) i u tu svrhu odreduje administratora koji Carinskoj upravi elektronigki

Dostupno na internetskim stranicama Ministarstva financija, Carinske uprave (www.carina.hr).
2 FINA poslovni certifikat za fizicke osobe/zaposlenike: autentifikacijski (normalizirani) certifikat i potpisni (kvalificirani)
certifikat) kojim se potvrduje napredni elektronicki potpis.



prijavljuje zaposlenike i njihove podatke popunjavanjem odgovarajucih web obrazaca (aplikacije za
administraciju korisnika i usluga e-Carine).

2. POSTUPAK OPUNOMOCIVANJA | RADNJE CARINSKOG UREDA
21. OBRAZAC PUNOMOCI

Tro$arinski i porezni obveznik punomo¢ moze dati sukladno oglednom obrascu punomoci iz
Priloga 1 ove Upute koji je njezin sastavni dio.

Ogledni obrazac punomoci se popunjava sukladno uputi za popunjavanje koja je njegov
sastavni dio.

Punomoé se obavezno podnosi carinskom uredu nadleznom za trosarinskog, odnosno
poreznog obveznika (carinski ured nadlezan prema prebivalistu, odnosno sjedistu obveznika).

Punomo¢ se popunjava i podnosi u 3 istovjetna primjerka, po jedan za troSarinskog,
odnosno poreznog obveznika - opunomoditelja, za opunomocenika i nadlezni carinski ured.

Nadlezni carinski ured punomoc prilaze u spis predmeta tro8arinskog, odnosno poreznog
obveznika te takvog tro$arinskog, odnosno poreznog obveznika i opunomocenika evidentira u
Registar opunomodenika.’

Kod unosa podataka u Registar opunomocéenika osobitu pozornost treba posvetiti ispravnom
unosu podatka o OIB-u opunomoditelja i opunomocenika.

2.2. GENERALNA / OPCA PUNOMOC

Osim opunomodéenja koridtenjem obrasca punomoci, trosarinski, odnosno porezni obveznik
moze ovlastiti opunomoéenika tako da opunomocenik preda na uvid generalnu / opéu punomoc
sluzbenoj osobi nadleznog carinskog ureda.

Prema opsegu ovlastenja danih opunomoceniku u generalnoj / opcoj punomoci, odnosno
ako sadrzaj punomodi ispunjava potrebne pretpostavke i za zastupanje troSarinskog, odnosno
poreznog obveznika u okviru sustava elektronicke razmjene podataka za podnoSenje trosarinskih
obrazaca i obrazaca posebnih poreza (sustava e-Trosarine), sluzbena osoba nadleZnog carinskog
ureda ée temeliem takve punomoé evidentirati tro$arinskog, odnosno poreznog obveznika i
opunomocéenika u Registar opunomocenika.

Kod unosa podataka u Registar opunomocenika osobitu pozornost treba posvetiti ispravnom
unosu podatka o OIB-u opunomoditelja i opunomocenika.

Pri tome se preslika takve generalne / opce punomodi prilaze u spis predmeta trosarinskog,
odnosno poreznog obveznika.

2.3. PODNOSENJE PUNOMOCI

Punomoé se podnosi carinskom uredu nadleznom za tro$arinskog, odnosno poreznog
obveznika (carinski ured nadlezan prema prebivali$tu, odnosno sjediStu obveznika).

® Sukladno Uputi, br. 6/14 o posebnostima vodenja registra opunomocenika za poduzimanje radnji koje se odnose na
uporabu sustava elektronike razmjene podataka za podno$enje troSarinskih obrazaca i obrazaca posebnih poreza
(sustava e-Tro3arine).

Nakon uspostave funkcionalnosti elektronigkog Registra opunomocenika u okviru aplikativnog podsustava e-Trosarine
unos u navedeni registar ¢e se vréiti izravno bez opisanog postupka slanja e-mailom Excel datoteka-tablica, o cemu ce
podruéni carinski uredi, odnosno carinski uredi biti posebno izvjesteni.



Pri tome se, opéenito, mogu razlikovati 3 situacije:

Sluéaj 1: tro$arinski, odnosno porezni obveznik-opunomoditelj i opunomocenik pred
sluzbenom osobom potpisuju ispunjenu punomo¢ u 3 primjerka i iste predaju sluzbenoj osobi.

Sluzbena osoba provjerava identitet stranaka i podatke u obrascu punomoci te svojim
potpisom i sluzbenim pe&atom ovjerava da su stranke potpisale punomo¢ i da je punomoc
zaprimljena.

Sluzbena osoba 1 ovjereni primjerak punomoci predaje tro$arinskom, odnosno poreznom
obvezniku-opunomoditelju, 1 primjerak opunomoceniku, a 1 zadrzava za potrebe carinskog ureda.

Sluéaj 2: opunomoéenik ispunjenu punomo¢, sa potpisom i peéatom troSarinskog, odnosno
poreznog obveznika-opunomocitelja potpisuje, stavlja pecat i predaje sluzbenoj osobi.

Sluzbena osoba provjerava identitet opunomocenika i podatke u obrascu punomoci te svojim
potpisom i sluzbenim peéatom ovjerava da su stranke potpisale punomo¢ i da je punomoc
zaprimljena.

Ako sluzbena osoba posumnja u istinitost punomoci provesti ¢e odgovarajuce provjere kod
tro$arinskog, odnosno poreznog obveznika (usmena provjera uz sastavljanje sluZbene biljeske koja
se prilaze u spis predmeta ili dostavom pisanog zakljucka).

Sluzbena osoba 2 ovjerena primjerka punomoci predaje opunomoceniku (od toga 1 za
trosarinskog, odnosno poreznog obveznika-opunomocitelja), a 1 zadrzava za potrebe carinskog
ureda.

Sluéaj 3: trodarinski, odnosno porezni obveznik-opunomocitelj ispunjenu punomo¢, sa
potpisom i peéatom tro$arinskog, odnosno poreznog obveznika i opunomocenika predaje sluzbenoj
osobi.

Sluzbena osoba provjerava identitet troSarinskog, odnosno poreznog obveznika-
opunomoditelja i podatke u obrascu punomoci te svojim potpisom i sluzbenim pecatom ovjerava da
su stranke potpisale punomoc i da je punomo¢ zaprimljena.

Ako sluzbena osoba posumnja u istinitost punomodéi provesti ¢e odgovarajuce provjere kod
opunomoéenika (usmena provjera uz sastavljanje sluzbene biljeske koja se prilaze u spis predmeta
ili dostavom pisanog zakljuc¢ka).

Sluzbena osoba 2 ovjerena primjerka punomoci predaje trodarinskom, odnosno poreznom
obvezniku-opunomoéitelju (od toga 1 za opunomocenika), a 1 zadrzava za potrebe carinskog
ureda.

3. OPOZIV PUNOMOCI

Tro$arinski, odnosno porezni obveznik moZe opozvati punomo¢ koristenjem oglednog
obrasca izjave o opozivu punomodi iz Priloga 1 ove Upute koji je njezin sastavni dio.

Ogledni obrazac izjave o opozivu punomodi se popunjava sukladno uputi za popunjavanje
koja je njegov sastavni dio.



4. ODGOVORNOST

Trosarinski i porezni obveznik (opunomocitelj) odgovoran je za toCnost i potpunost podataka
iskazanih u trogarinskim obrascima i obrascima posebnih poreza koje Carinskoj upravi elektronickim
putem dostavlja opunomocenik.

5. PRIMJENA UPUTE

Ova Uputa se primjenjuje od 28. svibnja 2014. godine.

U privitku:
Prilog 1 - Obrazac punomoci
Prilog 2 - Obrazac izjave o opozivu punomoci

Dostaviti:
- pomoénicima ravnatelja, ovdje
- podruénim carinskim uredima, svima

Nacin otpreme:
- elektroniékom postom



